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ORIENTACOES GERAIS PARA DEFESA DE MESTRADO

Para estar apto a solicitar a Defesa de Mestrado, o(a) discente devera ter cumprido todos os
créditos que integram a estrutura curricular do Curso, além de apresentar:

a) Aprovacdo da Proficiéncia em Lingua estrangeira;

b) Aprovacdo no Exame de Defesa de Qualificacéo;

c) Submissdo de artigo cientifico, resultado do seu estudo, em co-autoria com o(a) orientador(a);
d) Comprovacdo de produto técnico/tecnolégico.

Procedimentos a serem feitos pelo(a) discente:

a) Preencher formulario de solicitacdo de Defesa de Mestrado, com os dados da Banca
Examinadora, informacOes da dissertagdo, data, local e horério da defesa, com anuéncia do
orientador;

b) Submeter ao Colegiado do PPGCF pedido da Defesa de Mestrado (com anuéncia do
orientador), enviando por e-mail, para a coordenacdo e a secretaria do PPGCF
(ciéncias.forenses@unifesspa.edu.br/ secretaria.ppgcf@unifesspa.edu.br), o formulario de
solicitacdo de Defesa, 0 comprovativo de submissdo de artigo cientifico e a comprovacao de
produto. O pedido € apreciado em reunido do Colegiado do PPGCF, e uma vez aprovado, 0
processo segue para o cadastro da Banca Examinadora no SIGAA e divulgacdo da defesa no
site do PPGCF;

c) Compete ao(a) discente, o envio para 0s membros da Banca Examinadora das cdpias da
dissertacdo, com anuéncia e copia ao(a) orientador(a), com pelo menos 15 (quinze) dias antes
da data marcada para a defesa.

De acordo com o Regimento do PPGCF (Resolugéo n° 538, de 29 de abril de 2021), a documentacéo
do requerimento da sessdo de defesa publica de defesa da dissertacdo deverad ser encaminhada a
coordenacao /secretaria do curso com prazo de antecedéncia minima de uma semana da reunido do
Colegiado do PPGCF, de acordo com o calendario pré-estabelecido das reunides.

Sobre a Defesa:

1) De acordo com 0 Regimento do PPGCF, a dissertacdo sera defendida pelo(a) discente perante uma
Banca Examinadora, em sessdo publica. A pedido do(a) orientador(a), a defesa podera ser realizada
em sessdo fechada, sempre que houver no trabalho potencial para protecao de propriedade intelectual.
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2) Para a Defesa de Mestrado, a Banca Examinadora serd composta por no minimo 03 (trés) membros,
incluindo o(a) professor(a) orientador(a). Dos 03 (trés) membros sugeridos, 01 (um) dos membros
ndo podera pertencer aos quadros de docentes permanentes, visitantes ou colaboradores do PPGCF.

4) A presidéncia da Banca Examinadora, em caso de impedimentos do(a) orientador(a), serd assumida
pelo(a) coorientador(a). N&o existindo a figura deste, assumira a presidéncia da Banca Examinadora
0 membro permanente do Curso/programa designado pelo(a) orientador(a).

5) Na sessdo de defesa é da competéncia do(a) orientador(a):

a) Preparar a Ata de Defesa de Dissertacdo, de acordo com o modelo disponivel do PPGCF, e
encaminhar as delibera¢des da Banca Examinadora para a coordenacdo do curso e secretaria
do PPGCEF;

b) Entregar aos examinadores a declaracdo de participacdo na defesa;

c¢) Solicitar que preencham o relatério de viagem para prestacao de contas no SCDP, caso algum
membro tenha recebido passagens e/ou diarias.

No dia da Defesa:

1) A Defesa de Mestrado inicia com a abertura dos trabalhos pelo(a) Presidente da Banca
Examinadora, com apresentacdo do(a) mestrando(a), titulo da dissertacdo, a linha de pesquisa do
Curso, os membros da Banca Examinadora e os procedimentos da defesa.

2) A sessao de apresentacdo perante a Banca Examinadora consistira em duas etapas:

a) Exposicdo oral da dissertacdo pelo(a) mestrando(a), em no méaximo 50 minutos;

b) Arguicdo dos membros da Banca Examinadora sobre a dissertagcdo. A ordem de arguicdo e o
tempo para questionamento de cada membro da Banca Examinadora serd definido pelo(a)
presidente da Banca Examinadora, em acordo com os membros titulares.

3) Ao final das argui¢des, os membros da Banca Examinadora se reinem em privacidade para discutir
a avaliacdo, nota/conceito, podendo o trabalho ser considerado aprovado, aprovado condicionalmente
ou reprovado.

4) O conceito final, o nome dos integrantes da Banca Examinadora e as informacdes da Defesa de
Mestrado, serdo registrados na Ata de Defesa.

5) Ao final da reunido de parecer da Defesa, o(a) mestrando(a) € chamado novamente para a sessao
de Defesa, onde os membros da Banca Examinadora voltam a se reunir com o(a) mestrando(a) e a
Ata de Defesa da Dissertacdo de Mestrado ¢ lida.

6) A Banca Examinadora devera, se necessario, manifestar-se na Ata de Defesa indicando as
reformulacBes exigidas para a versdo definitiva da Dissertacdo, bem como outras observacoes
pertinentes ao trabalho.
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7) Caso os membros da Banca Examinadora considerem o trabalho aprovado, sem ressalvas, devem
assinar a Ata de aprovacdo da Defesa e também a Folha de aprovacdo. A Folha de Aprovacdo devera
ser assinada apenas apos a efetivacdo das correcdes pelo estudante.

8) Se exigirem poucas modificagfes na dissertacio como condicdo, sugere-se que apenas 0
convidado externo deve assinar a Ata de Aprovacao do texto, os demais assinardo apos a entrega da
versdo final que sera avaliada pelo orientador.

Pos-Defesa com a aprovacao da Dissertacéo:

1) Concluidos os trabalhos, o(a) orientador(a) deve entregar (ou enviar) a Coordenacdo/Secretaria do
PPGCF, a Ata da defesa, assinada por todos os membros da banca.

2) E da competéncia do(a) discente pos-defesa:

a) Realizar as alteragdes/correcdes recomendadas pela banca (se houver);

b) Solicitar junto a biblioteca da Unifesspa, a Ficha Catalografica, por meio do e-mail
bib2@unifesspa.edu.br, responsavel pelas fichas catalograficas dos cursos da unidade II;

c) Entregar a versdo definitiva da Dissertacdo ao PPGCF, em um prazo de até 30 (trinta) dias a
contar da data da defesa, via SIGAA, conforme orienta¢des constantes neste documento.

Obs. 1: Recomendamos que a ficha catalografica seja elaborada apés a defesa e a realizacdo das
revisdes obrigatdrias, pois no primeiro caso a banca de aprovacao pode solicitar a alteragéo do titulo,
e no segundo o numero de paginas pode variar devido as corre¢des no texto e ajustes de formatacao.

3) Cabe ao(a) orientador(a) avaliar se o(a) mestrando(a) incorporou as mudancas recomendadas
pela Banca Examinadora e assinar a Folha de Aprovacéao aprovando a versao final da Dissertagéo.

4) No caso da existéncia de convénios financiadores do Trabalho (bolsas de estudo, custeio dos
trabalhos de campo e de laboratdrios e outros), a mencédo ao ente deve constar no documento.

5) Os diplomas serdo emitidos, pelo Centro de Registro e Controle Académico (CRCA) da
Unifesspa, a contar da data de recebimento do processo com toda documentacdo necesséria, em até
45 (quarenta e cinco) dias, de acordo com a Instrucdo Normativa N° 03, de 24 de agosto de 2020 —
Propit/Unifesspa.

Para quaisquer outras davidas envie um e-mail para: ciencias.forenses@unifesspa.edu.br
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FLUXO DA DEFESA DE DISSERTACAO

1) Defesa;

2) Correco0es;

3) Revisoes (linguistica e formatacéo);

4) O(A) orientador(a) assina a Folha de Aprovacao;

5) Ficha catalografica — solicitar na biblioteca da Unifesspa;
6) Conferéncia da versao final pelo (a) orientador(a);

7) Envio da versdo definitiva da Dissertacdo via SIGAA e efetuar a assinatura digital do termo de
autorizacao para publicacédo de teses e dissertacdes no SIGAA — Conforme anexo seguinte.

8) Conferéncia pela Coordenacédo do PPGCF,;

9) Sera entregue ao(a) discente a declaracdo de conclusdo do curso com a data da entrega da verséo
final;

10) Confeccéo do Diploma.
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ANEXO ILUSTRATIVO DE SUBMISSAO VIA SIGAA

Acompanhar Procedimentos Apos Defesa

Para a homologag&o de sua dissertacdo (possibilitando posterior entrega do diploma), solicitamos que sejam cumpridos
0s seguintes passos no SIGAA:

1° Consolidacao da atividade de defesa

Apos a defesa, o(a) presidente da banca deve entregar a ata de defesa para coordenacdo/secretaria do programa (ata
preenchida e com a assinatura dos membros e do aluno), caso a banca tenha acontecido no formato remoto, a ata (com
assinaturas eletronicas) devera ser enviada para o e-mail da coordenacdo. Com a ata assinada, a coordenacao realizara a
consolidacéo da atividade de defesa no SIGAA.

Responsaveis: Presidente da banca e Coordenacéo/Secretaria.

2° Submissdo da versao final corrigida da dissertacéo

Logo apds as alteragdes/correcdes realizadas, inclusdo da folha de assinaturas e da ficha catalogréfica, o discente devera
submeter a verséo final da Dissertagdo em PDF no SIGAA.

Ensino > Producfes académicas > Submeter Teses/Dissertacoes.

Responsavel: Discente.

3° Aprovacao da versao final corrigida da dissertacéo

Ap0s a execucdo do segundo passo, o orientador deverd aprovar a versao final corrigida no SIGAA.

Ensino > orientacOes pos-graduacéo > meus orientandos > Gltimo icone ao lado do nome do aluno (revisar dissertacéo).
Responsavel: Orientador.

4° Recebimento da versdo final pela coordenacéo
O discente devera notificar a secretaria do programa solicitando a aprovacdo do quarto passo.
Responsavel: Coordenacao

5° Assinatura do termo de autorizagéo de publicacdo

O discente deverd assinar o termo de autorizacdo de publicacdo no SIGAA.
Ensino -> Produc6es académicas -> Termo de autorizacao

Responsavel: Discente.

6° Solicitacdo de homologacéo do diploma
O discente devera notificar a secretaria solicitando a aprovacdo do sexto passo.
Responsavel: Secretaria

ALEM DISSO, NAO ESQUECA:

* O discente pode acompanhar o andamento do processo em: Ensino > ProdugBes académicas > Acompanhar
procedimentos apos defesa;

* O prazo para entrega da versdo definitiva da tese/dissertagdo no SIGAA ¢ de 30 dias.

» Nao ¢ necessario entregar a versdo impressa da tese/dissertacao.

* A expedi¢do do diploma € realizada pelo Centro de Registro e Controle Académico (CRCA) da Unifesspa, em
conformidade com a transferéncia de competéncia feita pela Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa e Inovacéo
Tecnoldgica (Propit) da Unifesspa, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da abertura do processo
de homologacéo de dissertacéo (relativo ao passo 6 do SIGAA), de acordo com a Instrugdo Normativa N° 03, de 24 de
agosto de 2020 — Propit/Unifesspa. Para consultar se o diploma est& pronto, o(a) discente devera consultar a secretaria do
PPGCF ou CRCA da Unifesspa em seus canais de atendimento.
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CHECKLIST DA DISSERTACAO

Nome do(a) discente:

Data da entrega: / /

4 EaiRCIAL FORTHIES

A versdo final deve seguir as orientacGes do Guia de Trabalhos Académicos da Unifesspa
(https://cbiu.unifesspa.edu.br/images/Guia_Trabalhos_Acadmicos.pdf) e Normas ABNT.

CHEKLIST DOS ITENS DA DISSERTACAO

CONFERENCIA

1) CAPA
1.1) Deve conter NOME DO AUTOR, TiTULO, LOCAL E ANO DE DEFESA;

2) FOLHA DE ROSTO

2.1) Deve conter NOME DO AUTOR, TITULO, NOME DO ORIENTADOR &
eventual CO-ORIENTADOR, NATUREZA E OBJETIVO, LOCAL E ANO DA
DEFESA;

3) FOLHA DE APROVACAO

3.1) Deve conter NOME DO AUTOR, TITULO DO TRABALHO, DATA DA
DEFESA E NOME DOS MEMBROS DA BANCA com espacos para assinatura;

Obs. Fica a critério do orientador colocar a titulagdo dos professores que compde a
Banca Examinadora.

4) ELEMENTOS OPCIONAIS (Dedicatéria, agradecimentos)

5) RESUMO

5.1) Deve conter TEXTO DO RESUMO, sendo que o titulo "RESUMO" e o corpo
do texto devem seguir as regras definidas. Apos o resumo devera conter “Palavras-
chave”

6) ABSTRACT
6.1) Deve conter a traducéo do texto do Resumo para o Inglés. Apds o

“Abstract” devera conter “Keywords”

7) SUMARIO

7.1) Deve conter os titulos e as respectivas paginas de todos os capitulos.

8) LISTA DE FIGURAS

9) LISTA DE TABELAS

10) LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS em ordem alfabética

11) FORMATACAO DOS TEXTOS: conforme as orientagdes do Guia de
Trabalhos Académicos da Unifesspa e Normas ABNT.

Obs.: ndo pode ter paginas em branco, nem grandes espagos

(mais ou menos meia pagina).
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4 EaiRCIAL FORTHIES

12) REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

12.1) Devem conter dados completos da obra referenciada, a saber: AUTOR(ES),
TITULO, DADOS BIBLIOGRAFICOS DO VEICULO DE PUBLICACAO, ANO
DE PUBLICACAO

12.2) As referéncias no corpo do texto devem permitir a identificagdo de maneira
univoca de uma das referéncias listadas.

14) NUMERACAO

14.1) Para fins de numeracdo de paginas, os elementos pré-textuais serdo contados,
comecando pela folha de rosto, mas ndo numerados. A paginacdo passara a ser
numerada a partir somente a partir primeira folha da parte textual (Introducéo)
em algarismos arabicos.

15) ILUSTRACOES
15.1) TODA FIGURA DEVERA SER IDENTIFICADA E NUMERADA.

A identificacdo de ilustracGes aparece sempre na parte superior, precedida da palavra
"Figura", seguida do nimero em ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, respectivo titulo e/ou legenda explicativa, com a fonte da figura (de onde
foi extraido), na parte inferior.

16) TABELAS

16.1) TODA TABELA DEVERA SER IDENTIFICADA E NUMERADA. A
identificacdo de tabelas aparece sempre na parte superior, precedida da palavra
“Tabela”, seguida do nimero em ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, seu respectivo titulo e/ou legenda explicativa, com a fonte da figura (de
onde foi extraido), na parte inferior.

O(A) mestrando(a) devera providenciar a versdo definitiva de dissertacdo observando o Guia de Trabalhos

Académicos da Unifesspa (Normas da ABNT), do qual ndo podera alegar desconhecimento.

Folha 17, Quadra 04, Lote Especial, s/n. — Bairro: Nova Maraba - Telefone: (94) 2101-5930

CEP: 68505-080 Maraba/PA - https://ppgcf.unifesspa.edu.br/

e-mail: ciencias.forenses@unifesspa.edu.br/ ciencias.forenses19@gmail.com


https://ppgcf.unifesspa.edu.br/

